- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de abril de 2022

Lic. Francisco José Quezada
Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despache.

Estimado sefior Administrador Generak:

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Claudia Femanda Contreras Hernéndez CuUk 2427 64541 0901
Némero de contrato: 029-64-2022 Acuerdo Ministerial: 7-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: £2095884

Ndmero de Factura: 270617184 Serie: &412DFE2
Honorarios Mensuaies: 6,000.00 Periodo del informe: Abrii 2022

Monto Total del Contrato 71,612.90 Plazo del Contrato: 03 de enero al 31 de diciembre
Unidad Administretiva donde Déspiaictio Stxperis del 2022

presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus setvicios Técnicos para El Despacho Ministerial de la
Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacidn v diligencia
y con arreglo a les prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas imitativas, sino enunciativas. (segtin Clawsula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Se brindo atencioén al pablico y personal del Ministerio en apoyo a requerimientos relacionados a la Administracién General

b) Se apoyé en la coordinacién de reuniones en seguimiento de femas relacionados a la Administracion General

9 Se apoyé con la redaccién de oficios, conocimientos y providencias para brindar seguimiento y respuesta a solicitudes ingresadas a la
Administracién General

d) Se apoyé en diligencics documentos para su respectiva entrega y seguimiento al drea correspondiente

e) Se apoysé con el traslado de oficios y cuadres de aprobacién para su respectiva revisién v Vo.bo.

f)  Se apoyé con la recepcidn y registro de documerttos dirigidos a la Administracién General

g)  Se apoyo en la realizacién de gestiones sobre el Recurso Humano en temas administraitvos

h)  Se apoyo con el seguimiento de documentos para Vo.bo. comrespondientes a otras Greas

Claudia Femanmm:

Nombre




